o
a(e,mti/wx .5;\{
MUNICIPIO

CADERNO DE ENCARGOS
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ARQUIVOS HISTORICOS E INTERMEDIOS

AJUSTE DIRETO

PARTE I

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.
Objeto
1. O presente Caderno de Encargos tem como objeto a aquisi¢ao e instala¢io de um Sistema
Integrado de Gestao de Arquivos Histéricos e Intermédios.
Artigo 2.*

Forma e documentos contratuais

1. O contrato sera reduzido a escrito, nos termos do n.° 1 do artigo 94.° CCP.

2. Tazem parte integrante do contrato os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e retifica¢des relativos ao Caderno de Encargos;
¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia ¢ determinada pela ordem pela qual af sdo identificados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.°2 e clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no art.® 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos

do disposto no art.® 101.° desse mesmo diploma legal.
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Artigo 3.7
Concorrentes
Serao admitidos os concorrentes que nao se encontrem em nenhuma das situagoes referidas no
artigo 55.° do Coédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de
janeiro e alterado pelo Decreto-Lei n.° 278/2008 de 2 de outubro e que cumpram com todos os

requisitos do Caderno de Encargos.

Artigo 4.*
Patentes, licengas e marcas registadas
Sio da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no

fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

Artigo 5*
Prazo
O contrato mantém-se em vigor, até ao término da implementacio da solugdo proposta, em
conformidade com os respetivos termos, condi¢oes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes

acessorias que devam perdurar para além da cessagao do contrato.

Capitulo II

Obrigagdes contratuais

Seccio 1

Obrigagoes do adjudicatario

Subseccio 1

Disposigoes gerais

Artigo 6.

Obrigagoes principais do adjudicatario
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1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracao do contrato decorrem para o adjudicatario
as seguintes obrigacoes principais:

a) Obrigacao de entrega dos servicos e bens identificados na sua proposta;

b) Obrigacao de implementar e configurar os bens identificados na sua proposta.

Artigo 7.7
Conformidade e operacionalidade dos servigos e bens

1. O adjudicatario obriga-se a entregar ao contraente publico os servicos e bens objeto do
contrato com as caracteristicas, especificagoes e requisitos técnicos previstos no Anexo Técnico
do presente Caderno de Encargos, que dele faz parte integrante.

2. Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condigoes de serem utilizados
para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessario a sua entrada
em funcionamento.

3. E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos
a venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a conformidade dos
bens.

4. O adjudicatario ¢ responsavel perante o Municipio, por qualquer defeito ou discrepancia dos

bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens lhe sao entregues.

Artigo 8.*
Entrega dos servigos e bens objeto do contrato

1. Os servicos e bens objeto do contrato devem ser entregues, implementados e configurados, no
prazo maximo de 60 dias, a contar da data da notificacio da decisao de adjudica¢io e¢/ou da
rececdo da requisi¢ao.

2. O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens objeto do
contrato, todos os documentos em lingua portuguesa, que sejam necessirios para a boa e
integral utilizacao ou funcionamento daqueles.

3. Com a entrega dos bens objeto do contrato, ocorre a transferéncia da posse e da propriedade
daqueles para o contraente publico, bem como do risco de deterioragao ou perecimento dos

mesmos, sem prejuizo das obrigacOes de garantia que impedem sobre o fornecedor.
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4. Todas as despesas e custos com o transporte dos bens objeto do contrato e respetivos
documentos para o local de entrega e com a respetiva instalagao, bem como dos servigos

associados sdao da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 9.*
Inspecgio e testes

1. Efetuada a entrega dos servicos e bens objeto do contrato, o contraente publico, por si ou
através de terceiro por ele designado, procede, no prazo de 5 (cinco) dias, a inspe¢dao
quantitativa e qualitativa dos mesmos, com vista a verificar, respetivamente, se 0 mesmos
correspondem as quantidades estabelecidas, se reinem as caracteristicas, especificagdes e
requisitos técnicos e operacionais definidos no Anexo Técnico do presente Caderno de
Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2. A inspe¢do qualitativa a que se refere o numero anterior incide sobre as caracteristicas,
especificagdes e requisitos técnicos e operacionais dos bens descritos no Anexo Técnico do
presente Caderno de Encargos.

3. Durante a fase realizacio de testes, o adjudicatario deve prestar ao Municipio, toda a
cooperagao ¢ todos os esclarecimentos necessarios, podendo fazer-se representar durante a
realizacao daqueles, através de pessoas devidamente credenciadas para o efeito.

4. Os encargos com a realizagdo dos testes, devidamente comprovados, sao da responsabilidade

do adjudicatario.

Artigo 10*
Inoperacionalidade, defeitos ou discrepancias

1. No caso de os testes previstos na clausula anterior ndo comprovarem a total operacionalidade
dos servigos e bens objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais,
ou no caso de existitem defeitos ou discrepancias com as caracteristicas, especificacdes e
requisitos técnicos definidos no Anexo Técnico do presente Caderno de Encargos, o
Municipio, deve informar, por esctito, o fornecedor.

2. No caso previsto no nimero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pelo Municipio, as repara¢oes ou substituigdes necessarias para
garantir a operacionalidade dos servigos e bens e o cumprimento das exigéncias legais e das

caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos exigidos.
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3. Apos a realizagdo das reparagOes ou substituicGes necessarias pelo adjudicatario, no prazo
respetivo, o Municipio, procede a realizacio de novos testes de aceitacdo, nos termos da

clausula anterior.

Artigo 11.*
Aceitacao dos bens

1. Caso os testes a que se refere a Clausula 9.* comprovem a total operacionalidade dos servigos
e bens objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais, e neles nao
sejam detetados quaisquer defeitos ou discrepancias com as caracteristicas, especificagdes e
requisitos técnicos definidos no Anexo Técnico do presente Caderno de Encargos, deve ser
emitido, no prazo maximo de 5 (cinco) dias a contar do final dos testes, um auto de recegao,
assinado pelos representantes do adjudicatario e do Municipio.

2. Com a assinatura do auto a que se refere o nimero anterior, ocorre a transferéncia da posse e
da propriedade dos bens objeto do contrato para o Municipio, bem como do risco de
deterioragdo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigagdes de garantia que
impendem sobre o adjudicatario.

3. A assinatura do auto a que se refere o n.° 1 nao implica a aceitagao de eventuais defeitos ou de
discrepancias dos equipamentos objeto do contrato com as exigéncias legais ou com as
caracterfsticas, especificacbes e requisitos técnicos previstos no Anexo Técnico do presente

Caderno de Encargos.

Subseccao 11

Dever de sigilo

Artigo 12.°
Objeto do dever de sigilo
1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentagao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em trelacio com a execucdo do contrato.
2. A informagao e a documentagdao cobertas pelo dever de sigilo nio podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta

e exclusivamente a execuc¢ao do contrato.
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3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informac¢io e a documentagio que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengao pelo fornecedor ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Artigo 13.%
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do cumprimento
ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢ao subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, desighadamente, a protegao de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Artigo 14*
Preco contratual

1. O valor base que o Municipio, esta disposto a pagar pela execu¢ao do objeto do contrato ¢ de
até € 10.350,00 (Dez mil e trezentos e cinquenta euros).

2. Pelos servicos e fornecimento, implementacao e configuracao dos bens objeto do contrato,
bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes constantes do presente Caderno de
Encargos, o Municipio deve pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada,
acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os
relativos ao transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo local de entrega, bem

como quaisquer encargos decorrentes da utilizagao de marcas registadas, patentes ou licengas.

Artigo 15.%
Condigées de pagamento
1. As quantias devidas pelo Municipio, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no prazo
de 30 (trinta) dias ap0s a recegdao pelo Municipio das respetivas faturas, as quais s6 podem ser
emitidas apds o vencimento da obrigacio respetiva.
2. Para os efeitos do numero anterior, a obrigagao considera-se vencida com a assinatura do auto

de recegao respetivo.
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3. Em caso de discordancia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova
fatura corrigida.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.? 1, as faturas sao pagas através

de cheque ou transferéncia bancaria.

Artigo 16.*
Caugiao
1. Nao ¢ exigivel a prestagao de caugao por o prego contratual ser inferior a 200.000,00 € (duzentos
mil euros), de acordo com o artigo 88.° do Decreto-lei 18/2008, de 29 de Janeiro.

2. O adjudicatario sera notificado da adjudicagao.

Capitulo 111

Penalidades contratuais e resolugiao

Artigo 17.*
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, o Municipio pode exigir ao
adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungao da gravidade
do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos servigos e bens objeto do contrato,
até 5%;
b) Pelo incumprimento da obrigacao de garantia técnica, até 5%;
¢) Pelo incumprimento da obrigacao de continuidade de fabrico e de fornecimento, até 5%;
2. Em caso de resolu¢do do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio pode
exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 5%.
3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sao deduzidas as importancias pagas
pelo adjudicatario ao abrigo da alinea ) do n.° 1, relativamente aos bens objeto do contrato

cujo atraso na entrega tenha determinado a respetiva resolugao.
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4. Na determinagao da gravidade do incumprimento, o Municipio tem em conta, nomeadamente,
a duragdo da infragdao, a sua eventual reitera¢do, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.

5. O Municipio pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio exija uma

indemnizagido pelo dano excedente.

Artigo 18.*
Forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a
nao realizaciao pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data
da celebraciao do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2. Podem constituir for¢a maior, se se verificarem os requisitos do numero anteriof,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Naio constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam for¢a maior para os subcontratados do adjudicatario,
na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

¢) Determinac¢Ges governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifesta¢oes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;
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¢) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa,
propagacao ou propor¢oes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;
/) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario nao devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5. A for¢a maior determina a prorroga¢ao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante

da forca maior.

Artigo 19.*
Resolugio por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢ao do contrato previstos na lei, o Municipio
pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o adjudicatario violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obrigaces que lhe incumbem, designadamente nos seguintes
casos:

a) Atraso, total ou parcial, na entrega dos servigos e bens objeto do contrato superior a trés
meses ou declaracio escrita do adjudicatario de que o atraso em determinada entrega
excedera esse prazo.

2. O direito de resolucio referido no numero anterior exerce-se mediante declaracao enviada ao
adjudicatario e ndo determina a repeti¢ao das prestagoes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo Municipio.

Artigo 20.%
Resolugio por parte do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucio previstos na lei, o adjudicatirio pode
resolver o contrato quando:
a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses ou o
montante em divida exceda 50% do prego contratual, excluindo juros.

2. O direito de resolugao ¢é exercido mediante recurso a arbitragem, nos termos da Clausula 21.%
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3. Nos casos previstos na alinea 2) do n.° 1, o direito de resolugao pode ser exercido mediante
declaragao enviada ao Municipio, que produz efeitos 30 dias apos a recegdao dessa declaragao,
salvo se este dltimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora
a que houver lugar.

4. A resolucao do contrato nos termos dos nimeros anteriores nio determina a repeti¢ao das
prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obriga¢oes deste ao abrigo
do contrato, com excegdao daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cddigo dos Contratos

Puablicos.

Capitulo IV
Resolugio de litigios
Artigo 21.*
Foro Competente
Para resolugiao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Loulé, com expressa rentincia a qualquer outro.

Capitulo V

Disposigdes finais

Artigo 22.*
Subcontratagio e cessdo da posi¢ao contratual
A subcontratacio pelo adjudicatario e a cessio da posi¢ao contratual por qualquer das partes

depende da autorizagao da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Artigo 23.%
Comunicagdes e notificagbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunicagoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragao das informagoes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada

a outra parte.

Caderno de Encargos — Sistema Integrado de gestdo de Arquivos Histéricos e Intermédios

10/14



o
( L /AN
aleeulim >
MUNICIPIO

Artigo 24.*
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sio continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 25.*
Legislagdo aplicavel
O contrato ¢é regulado pela legislagdo portuguesa, em particular pelo Cédigo dos Contratos

Publicos, aprovado por Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.
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ANEXO
TECNICO

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ARQUIVOS
HISTORICOS E INTERMEDIOS
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ESPECIFICACOES TECNICAS

LOCAIS DE ENTREGA

MUNICIPIO DE ALCOUTIM
Morada:

Rua do Municipio, n°12
8970-066 Alcoutim

PRAZO DE ENTREGA

O fornecimento, instalagdao e configuracao da solugdao devera verificar-se no prazo maximo de 90
dias apds rececido da requisigao.
OBJETIVO

O Municipio de Alcoutim pretende adquirir um Sistema Integrado de gestio de Arquivos

Historicos e Intermédios.

IV. REQUISITOS TECNICOS:

A aplicagao deve gerir o plano/quadro de classificagio documental (QCD/PCD) numa estrutura
hierarquica multinivel, tal como prescrito pelas normas.

Devera gerir os registos das autoridades (produtores ou com outras mengoes de responsabilidade)
e a arquitectura da localizagao fisica das unidades de instalagao.

Os registos dos documentos, das autoridades e do espago sao estabelecidas relagdes associativa
para permitir uma atualiza¢ao automatica nas descri¢des dos documentos das alteragdes efetuadas
sobre as correspondentes componentes

A associagao dos conteudos digitais (imagens, texto, sons e suas combinagdes) aos registos devera
ser feita de forma simples e directa, pelo nome do ficheiro, sendo o caminho de rede das imagens
pré-configurado no sistema e assumido por este.

O sistema devera ter corre¢ao ortografica, mecanismos de validagao das descri¢Ges para efeitos de
pesquisa publica, alteracao de niveis de descri¢do, para niveis superiores ou inferiores, de forma
rapida e intuitiva e agregacao de unidades de descri¢do num mesmo nivel (tratamento de massas

acumuladas).
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A selegdo do arquivo intermédio, devera ser feita automaticamente, de forma simples e direta, apos
a introdugdo dos dados constantes da(s) respetiva(s) portaria(s) de regulamentagio arquivistica. Os
autos de elimina¢ao ou conservaciao, assim como os indices, guias, inventarios e catalogos, ao serem
apresentados em HTML, tanto podem ser diretamente impressos como guardados em diferentes
formatos eletrénicos.

A solugdo devera disponibilizar uma ferramenta para a criagdo de estatisticas de trabalho e de

consulta.

A solugiao deve integrar a capacidade de pesquisa local assim como a pesquisa na web com

autentica¢ao de utilizadores para diferentes perfis de acesso a base de dados.

A gestao destes utilizadores deve ser feita na aplicagdo e deve integrar com a Active Directory no

nosso dominio.
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